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Правила пользования отдела

 «Публичный центр правовой и социальной информации» 

ГУК «Кемеровская областная научная библиотека им. В.Д. Федорова»

1. Общие положения
1.1 Отдел «Публичный центр правовой и социальной информации» (ПЦПСИ) является структурным подразделением ГУК «Кемеровская областная научная библиотека им. В.Д. Федорова» (далее Библиотека) и осуществляет информационно-правовую, социальную и просветительскую деятельность; 
1.2. Настоящие Правила пользования ПЦПСИ разработаны в соответствии с Правилами  пользования ГУК «Кемеровская областная научная библиотека им. В.Д. Федорова (от 15.01.2009 г.);

1.3. Право пользования отделом «Публичный центр правовой и социальной информации» имеют как физические, так и юридические лица:

- пользователи  Библиотеки, имеющие читательский билет;

- посетители, не имеющие постоянного читательского билета, могут посещать Библиотеку по билету разового посещения
- граждане, не являющиеся пользователями, посещают Библиотеку по пропуску;

- пользователи, обращающиеся в отдел через электронные информационные сети.

1.4.Правила отдела ПЦПСИ могут изменяться и дополняться администрацией Библиотеки.
2. Расписание работы ПЦПСИ:  
2.1 Зала свободного доступа к правовым базам данных
                                Понедельник – четверг - 10:00 - 19:00

                                Суббота, воскресенье -  с 10.00 – 18.00

      Пятница - выходной день. Последний день каждого месяца – санитарный день.

2.2 Бесплатной юридической консультации  (юридические консультации выполняют  волонтеры  – студенты-практиканты  4 курса Кемеровского государственного университета  (КемГУ)          

                     Понедельник – четверг ……………………     с  10-00 – 18-00

                     Суббота ……………………….                         с 10-00 – 18.00

          Выходные дни -  пятница, воскресенье

3. Порядок  посещения пользователей ПЦПСИ:
 3.1. Посетители бесплатных юридических консультаций, не имеющие читательских билетов, получают пропуск на посту охраны библиотеки, при выходе из библиотеки возвращают его на пост охраны. Пропуск не дает права пользования фондами или услугами других отделов Библиотеки;
3.2. Пользователи ПЦПСИ, посетившие отдел с целью работы на компьютере с правовыми базами данных, при каждом посещении предъявляют читательский билет контролеру и получают контрольный листок, предназначенный для учета посещений отделов библиотеки и контроля за возвратом документов. При выходе пользователи обязаны вернуть контролеру контрольный листок  с отметкой (штампом) отдела;

4. Пользователи ПЦПСИ обязаны:

4.1. Соблюдать Правила пользования Библиотеки  и  ПЦПСИ; 

4.2.  Уважать права других пользователей и сотрудников Отдела, 
4.3. Оставлять в гардеробе верхнюю одежду, сумки, портфели, пакеты размером свыше 20 х 30 см., зонты и другие крупногабаритные предметы;
4.4. Пользователи отдела обязаны соблюдать общественный порядок и чистоту в помещении, проявлять корректность по отношению к персоналу Библиотеки. 

5. Пользователям ПЦПСИ  запрещается:

5.1. При работе на компьютере менять настройки, устанавливать программное обеспечение, просматривать не принадлежащие отделу электронные продукты.
5.2. Пользоваться своими дисками, флеш-картами и другими съемными носителями информации без разрешения сотрудников отдела;

Копирование информации с компьютеров ПЦПСИ на диски, флеш-карты и другие съемные носителям информации  пользователя производится библиотекарем-консультантом через специальную системную папку. Все съемные носители информации предварительно проверяются антивирусной программой. 
5.3. Нарушать этические нормы поведения: 
- Нарушать правопорядок;
- Оскорблять сотрудников и посетителей библиотеки; 

- Грубить, создавать помехи процессу обслуживания; 

- Вести разговоры по мобильному телефону в отделе; 

- Громко вести  разговоры  с юристами-волонтерами;

- Принимать пищу в помещении отдела;
- Посещать ПЦПСИ в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, а также 

имея некорректный внешний вид (босиком,  с голым торсом, в грязной и резко пахнущей одежде);
5.4. Проносить спиртные напитки, наркотики, взрывчатые, отравляющие и легковоспламеняющиеся вещества, оружие. А также другие опасные предметы и вещества, которые могут причинить вред здоровью работников и посетителей.
5.5. Лица, явно не соблюдающие правила санитарной и личной гигиены, в ПЦПСИ не допускаются.

6. Сотрудники ПЦПСИ  обязаны: 

6.1. Создавать благоприятные условия для осуществления прав пользователей на свободный  доступ к правовой информации;

6.1.2. Соблюдать установленный режим работы, а в случае его изменения своевременно оповещать об этом пользователей и студентов-практикантов;

6.1.3. Соблюдать  правила охраны труда и техники безопасности;

6.1.4. Обеспечивать высокую культуру библиотечного обслуживания.

6.2 Студенты-практиканты юридического факультета КемГУ обязаны:

6.2.1. Подчиняться действующим в Библиотеке правилам внутреннего трудового распорядка, правилам пользования Библиотекой и настоящим правилам;

6.2.2. Ответственно относиться к оказанию юридической помощи гражданам.

7. Ответственность пользователей ПЦПСИ за нарушение правил:
- Пользователи, нарушившие настоящие правила, несут административную, материальную и другую ответственность, предусмотренную законодательством РФ;

- Пользователям, не соблюдающим данные правила, может быть сделано предупреждение или   замечание, предложено покинуть Библиотеку  или запрещено пользование ею на время выяснения обстоятельств нарушения.
Исполнитель:

Артюх Н.А., зав. ПЦПСИ
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